
كش معاملاتسيستم اطلاعات مديريت و مستغلات ور املاك

 قرارداددستورالعمل ثبت

1صفحه

:مقدمه)1
و تشكيل كارگروه مسكن با حضور نمايندگان بر اساس مصوبات هيأت محترم وزيران در خصوص ساماندهي مسكن

و مستغلات هايسازمان ، طرح ملي ساماندهي املاك و خواسته جامعه صنفي مشاورين املاك كشور و همچنين نياز  مرتبط
و مستغلا و ساماندهي املاك و پس از اجراي آزمايشي در شهرستان شميراناتكشور با هدف مديريت كلان ،ت كشور تهيه

و اتحاديهتوسعه اين طرح در كشور بدون همكاري سازمان. اندازي استدر كل كشور در حال راه هاي مشاورين هاي بازرگاني
و به لحاظ مشكلات مشاورين املاك در تهيه سختاملاك استان و ها ميسر نبوده دسترسي به اينترنت از افزارهاي مورد نياز

و شهرستانهاي انفورماتيكي مستقر در استان همكاري شركت در جهت توسعه همه جانبه اين طرح استفاده نيز كشوريهاها
. گرددمي

و عدم دسترسي همه مشاورين با توجه و مستغلات در كشور به الزام استفاده از كد رهگيري جهت كليه معاملات املاك

و از طريق املاك به تجهيز و ارتباط اينترنتي، خدمات ثبت قرارداد با استفاده از اين دستورالعمل و اتحاديهات كامپيوتري ها

و عضو سامانه دفاتر ثبت قرارداد شركتهاي همكار در كليه شهرهاييا  كشور، به مشاورين املاك داراي پروانه كسب

م و مستغلات كشور ارائه . گرددياطلاعات مديريت معاملات املاك

و مستغلات كشور معاملات در سيستم اطلاعات مديريتقراردادشرح فرآيند ثبت)2 :)TMIS( املاك

و يا اتحاديهاپراتورهاي كليه و دفاتر شهرستاني آنها، جهت ثبت قراردادهايها و مستغلات معاملاتشركتهاي همكار  املاك

 را فرم عضويت در سايت) قسمت ثبت نام اينترنتي(ir.iranamlaak.wwwسايت بايست از طريق ميTMISسامانه در

و و كلمه عبور تكميل نموده نمكد كاربري دراپراتورهاي ثبت قرارداد،.اينددريافت و ارائه جهت شروع فعاليت سيستم

 به شركت خدمات انفورماتيك راهبر معرفي يا شركت خوداتحاديهتوسط مي بايست،به مشاورين املاكمربوطه خدمات 

و تصوير كارت ملي به همراه معرفي. شوند به. نامه جهت كنترل اطلاعات در سيستم الزامي استارسال تصوير شناسنامه

شدمحض دريافت معرفي و مدارك پيوست، تعريف سطح دسترسي توسط مدير سيستم انجام خواهد .نامه

:تذكر

ث ميبت قراردادخدمات و توسط اتحاديه تأييد شده باشند، ارائه . گردد به مشاورين املاكي كه در سيستم ثبت نام نموده

از طريق سايت راثبت نام مشاورين املاكايستي مرحلهب،مشاورين املاك جهت ثبت نام در سيستم

ir.iranamlaak.www)ث و كلمه عبور دريافت نمايند) بت نام اينترنتيقسمت و كد كاربري فعاليت رسمي. انجام داده

. باشد مربوطه ميمدير اتحاديهمشاورين املاك در سيستم منوط به تأييد 
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 تهيه قالب قراردادها)2-1
: زير است شامل مواردوگيرد قالب كلي قراردادها كه بصورت سراسري در كل كشور مورد استفاده قرار مي

 اجاره نامه-2 نامه مبايعه-1

 فروشپيش-4 اجاره به شرط تمليك-3

سر-5  مشاركت در ساخت-6 قفليانتقال

 نحوه ثبت قرارداد در سامانه)2-2

.پذير است روش زير امكاندوثبت قراردادها در سامانه به

 ثبت قرارداد توسط مشاورين املاك)2-2-1

املاك مشاورين توسطir.Iranamlaak.wwwصال به سامانه اينترنتي به آدرس در اين روش ثبت قرارداد از طريق ات

و كلمه عبور انجام مي و با استفاده از نام كاربري پس از ثبت قرارداد كد رهگيري مربوطه. شودبراساس راهنماي كاربران سامانه

و توسط مشاور املاك  ازدر سيستم توليد مي كد رهگيري رويمخصوص مهر با استفاده . گردد قرارداد درج

.ت موجود استكاربران در ساينسخه الكترونيكي راهنماي

 مشاورين املاك توسط دفاتر خدماتيثبت قرارداد)2-2-2

مهاي نمايندگي استاني، شركتخدمات ثبت قراردادهاي مشاورين املاك كشور توسط دفاتر خدماتي شركت وسهاي تقل

آنو دفاترهاشركت ب فرعي براي و دريافت كد رهگيري -ه دفاتر خدماتي شركتدسته از مشاورين املاك كه براي ثبت قرارداد

و مستغلات كشور مراجعه مي ميهاي همكار طرح ساماندهي معاملات املاك :گرددنمايند به شرح زير ارائه

 مدارك مورد نياز) الف

و امضاي مشاور املاك در آن درج شده استنويس دست ارائه يك نسخه از قرارداد-1 و مهر .كه به تأييد طرفين قرارداد رسيده

و حقوقي فرمارائه-2 و( مشخصات طرفين قرارداد اعم از حقيقي كه به تأييد مشاور ...) شامل اطلاعات كد ملي، آدرس، تلفن

(استاملاك رسيده )پيوستفرم.

 ثبت قرارداد)ب

به-1 و ثبت اطلاعات)مراجعه به سايت(و راهنماي كاربران سيستمنوع قرارداد دفاتر خدماتي با توجه  نسبت به ثبت قرارداد

. نمايندطرفين قرارداد براي مشاور املاك مراجعه كننده اقدام مي

و مورداست ثبت قرارداد فقط براي مشاورين املاكي مجاز است كه در سامانه ثبت بديهي-2 تأييد اتحاديه قرار گرفته نام نموده

).پذير است امكانود در سيستم در فرم ثبت قرارداد موجمجاز از طريق پنجره مربوطهاملاك انتخاب مشاورين(. باشند

و صدور كد رهگيري نسبت به چاپ دو نسخه تأييديه ثبت قرارداد-3 از يك نسخه.گرددمي سامانه اقداماز پس از ثبت قرارداد

و امضاء تأييديه ثبت قرارداد پس . گرددمي بايگاني،خدماتمجاز ارائهو نسخه ديگر در دفتر شده تحويل مشاور املاك از مهر

)2پيوست(
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ميخدماتمجاز ارائه كد رهگيري صادر شده با درج مهر توسط دفتر-4 - بر روي نسخه قرارداد مربوط به مشاور املاك ثبت

.گردد

پس-5 به مشاور املاك مياز دريافت تأييديه ثبت قرارداد، نسبت .نمايدپرداخت هزينه ثبت قرارداد مندرج در تأييديه اقدام

از طريق معامله طرفين قرارداد هايي موظف است نسبت به درج آن بر روي نسخه مشاور املاك پس از دريافت كد رهگير-6

.مهر مربوطه اقدام نمايد

.همراه نسخه قرارداد مربوط به خود نگهداري نمايندبه را ثبت قرارداد تأييديه بايستيمشاورين املاك-7

به تأييدو فقط يك نسخه از تأييديه ثبت قرارداد كه مشاورين املاك عودت گرديدهبه كليه مدارك پس از ثبت قرارداد،-8

ميمجاز مشاور املاك مربوطه رسيده است در دفاتر  .شودثبت قرارداد نگهداري

.
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تورهاي دفاتر مجاز توسط اپرافرآيند ثبت قرارداد
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تورهاي دفاتر مجازتوسط اپرافرآيند ثبت قرارداد


